T.C.
PERTEK KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA
NO SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
HIZMETIN ADI HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI

MURACAAT YERIi PERTEK KAYMAKAMLIGI (iLCE YAZI iSLERi MUDURLUGU) (EN GEC SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyetligine Yapilan

1. Tecaviizlerin Vali ve -Matbu Dilekge, 20 GUN
Kaymakamliklarca -Kira kontrati,
Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi.
63,4,' S?yﬂ% Kat Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Miilkiyeti Kanununa 1B da bul Yénetici ise Yénetici oldus dair k Srmedi k liki K
2814 sayili Kanunla “— a?@m a bulunan Y onetici 1se Y onetici olduguna dair karar ornegi kat maliki 1se tapu kayit
eklenen Ek-2 madde ornegl,
geregince; Gorevleri 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna yetki verildigine

2- nedeniyle tahsis edilen | dair kat malikleri kurulu karari, 5 GUN

ortak kullanim
alanindan (Disaridan
atanan Y Onetici,
Apartman Gorevlisi,

Bekgi) Tahliye islemi

3-Is akdinin sona ermesine bagl olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair
ilgiliye gonderilen ihtarname,

4-Isine son verilen kimsenin calistig1 siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin
karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.




Dernek Kurulusu

1-Dernek kurucular: tarafindan imzalanmus iki adet kurulus bildirimi (Dernekler Yoénetmeligi EK- 2)
2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tiizigii,

3- Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim
yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kigiliklerin organlar1 tarafindan yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek
kaydiyla bu konuda alinmig kararin fotokopisi,

4- Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci giitmeyen kuruluglar
bulunmas: halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gosteren

Icisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi,

5-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarimi

gosterir belgelerin fotokopileri,

6-Yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya Kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini
belirten liste.

7-Cocuk derneklerinde kurulus bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir.
(Dernekler Yonetmeligi 5. Madde)

8-I¢isleri Bakanhginin 20.08.2007 tarih ve 2007/83 sayili genelgesi geregince; derncklerin amaglari
dogrultusunda gosterdikleri faaliyetler goz ontine alindiginda, dernek merkezlerinin, kiitiikte mesken
olarak gosterilen yerlerde agilmasi durumunda, Dernekler Y 6netmeligi’nin 5 inci maddesinde sayilan
belgelere ek olarak kat malikleri kurulunun oybirligi ile alacagi karar 6rnegi,

-Mesken veya isyeri olup olmadigim tespite yarayacak Tapu Fotokopisi veya Kira Sozlesmesi,
***Cocuk derneklerine tiizel Kkisiler kurucu veya iiye olamazlar,

30 DAKIKA

Lokal (igkisiz/igkili)
Izin Belgesi
diizenlenmesi

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu karariin 6rnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3-Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat

maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is
hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yapi1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
aliacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller i¢in Bayindirlik ve Iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda
sakinca olmadigina dair belge.

20 GUN



http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc
http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc
http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc
http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc
http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc
http://www.dernekler.gov.tr/_dernekler/wpx/EK_2.doc

Tiketicinin Korunmasi
Hakkinda

Basvuruda matbu dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

BASVURU HEMEN
ALINARAK 5 DAKIKA

Kanunun 2-Satis Sozlesmesi iCERISINDE ISLEME
5 Uygulanmasi 3-Garanti Belgesi, TABI TUTULUR VE
i 4-Servis Fisi KARAR
5-S6zlesme vb. SONUCLANDIGINDA
6-Satic1 veya Saglayict savunmast ILGILISINE YAZ.IL'I
OLARAK BILDIRILIR
Basvuru Belgeleri:
Ticari Amagcla Internet | 1-Matbu Dilekge
Toplu 2-fsveri A. - - Srnesi .
B syeri A¢ma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
6 Kullanim Saglayici 3 Y  Levh Y Y Y 8 5 GUN
izin Belgesi - Vergl Levhasi
4-Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
5- TiB onayl filtre programu.
6- Is yerinin giris ve ¢ikislarini gérebilecek Sekilde kamera kurulduguna dair fatura veya (montajin
yapildigina dair belge)
“Apostille” tasdik idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz smirlar igerisinde bulunan resmi ve 6zel okullar, )
7- Serhi Universiteler, Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki 10 DAKIKA
islemi.
Insan Haklar1 ihlalleri .
8- Basvurusu Dilekge. 10GUN
1-Dilekge
2- Ek-B Basvuru Formu
3-Olaya iliskin belgeler
Sehit yakini ve gazilerin A-dio] R
9- kamu kurum ve iploma oThegt 1 GUN

kuruluslarinda istihdam

5-Adli sicil kaydi,
6-6 adet fotograf
7-Niifus kayit 6rnegi

8-Varsa diger hak sahiplerinden alinacak feragatname




10- CIMER CIMER (3071 Sayili Devlet Haklarin1 Kullanilmasi ile ilgili Devlet kanunlar gergevesinde vatandaslar 30 GUN
ve karsiliklilik esaslar1 gozetilmek suretiyle Tiirkiye’de ikamet eden yabancilarin bilgi ve belge
talepleri)
15 Is giinii
4982 Sayili Bilgi 4982 Sayil Bilgi Edinme hakki Kanunu ve bu Kanunun uygulanmasina dair esas ve usuller hakkinda | (Basvurunun birden fazla
11- Edinme hakki1 yonetmelik hiikiimlerine goére T.C vatandasi, Tiirkiye’de ikamet eden yabancilar, Tiirkiye’de faaliyette kurum kapsamasi
Kanunu bulunan yabanci kisilerin bilgi belge talepleri. halinde 30
i§ giinii)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Hasan POLAT Isim . Arif GUL

Unvan :dlce Yaz Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Istiklal Mahallesi Hiikiimet Konag1 Kat.3 PERTEK Adres . Istiklal Mahallesi Hiikiimet Konag1 Kat.3 PERTEK
Tel :0428 6512009 Tel : 0428 6513084

Faks :0428 6513084 Faks : 0428 6513084

e-Posta : pertek@icisleri.gov.tr e-Posta : pertek@icisleri.gov.tr




